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Dovodova sprava

Internd smernica bola vypracovana v zmysle zdkona NR SR ¢. 523/2004 Z. z. o
rozpoctovych pravidlach verejnej spravy v zneni neskorSich predpisov a zdkona NR SR ¢. 583/2004
Z. z. o rozpoctovych pravidlach uzemnej samospravy v zneni neskorSich predpisov. Tato interna
smernica nahradza smernicu €. IS 3-2015-FO schvélent uznesenim MZ ¢. 154/2015 zo dna
25.06.2015.

Nutnost’ vypracovania internej smernice vyplynula z potreby aktualizacie vysSie uvedenych
zékonov. Hlavné zmeny boli v dopracovani participativneho rozpoctu vratane jeho harmonogramu,
doslo k uprave a vysvetleniu pojmov, k definovaniu uloh subjektov rozpoctového procesu ak
spresneniu vydavkov na reprezentacné a propagacné ucely.

Vysvetlivky:
Modrym pismom sa navrhuje pridat’ text do smernice
Cervenym preskrtnutym pismom sa navrhuje vymazat text zo smernice

Stanoviska odbornych komisii pri MZ

Komisia finan¢na, podnikatel’ska a spravy mestského majetku na svojom rokovani dna
27.01.2022 po prerokovani predlozeného materialu odporucila mestskému zastupitel'stvu schvalit’
interntl smernicu - Zasady rozpoc¢tového hospodarenia Mesta Roznava podl'a predlozeného navrhu



Nazov organizacie:

Mesto Roznava

Nazov internej smernice:

Zasady rozpoctového hospodarenia Mesta Roznava

Poradové ¢islo smernice:

IS 1-2022 -FO

Vypracoval: Michaela Erésova
Schvalil: Mestské zastupitel'stvo uzn. C. .................. zo dia .....cceeevveennnnnn.
Datum vyhotovenia internej 18.1.2022

smernice:

Ucinnost internej smernice od

Rusi sa interna smernica:

¢. IS 3-2015-FO zo 30.5.2015

Prilohy 1-5
Za dodrZiavanie smernice Mesto Roznava, prispevkové a rozpoc€tové organizacie
zodpoveda

Mestské zastupitel'stvo v Roznave na zaklade zakona SNR €. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni
neskorsich predpisov, zakona NR SR €. 523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy v zneni
neskorsich predpisov a zdkona NR SR ¢. 583/2004 Z. z. o rozpoc¢tovych pravidlach tzemnej samospravy v
zneni neskorSich predpisov vydava tuto internti smernicu - Zasady rozpoctového hospodirenia mesta

Roziava (d’alej len ,,Zasady*).

Tieto Zasady upravuju:

Cast’ L.
Uvodné ustanovenia

Clanok 1
Predmet tpravy

a) Postavenie a funkciu rozpoctu mesta Roznava (d’alej len ,,mesto*)

b) Rozpoctovy proces mesta

¢) Zodpovednost za rozpoctové hospodarenie mesta

d) Finan¢nu kontrolu

e) Hospodarenie rozpoctovych a prispevkovych organizacii mesta

Rozpoctovanie a planovanie

su suCastou komplexného systému financného riadenia mesta,

zabezpecujuceho dodrziavanie hospodarnosti, efektivnosti a ti¢innosti pri hospodareni

s verejnymi prostriedkami. Verejné prostriedky su vSetky finanéné prostriedky vratane prostriedkov
EU, s ktorymi mesto hospodari.

Na mesto, ako subjekt verejnej spravy, sa vzt'ahuje zakon ¢. 523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach
verejnej spravy v platnom zneni (d’alej len zdkon o RPVS) s odchylkami uvedenymi v zakone ¢.
583/2004 Z. z. orozpoctovych pravidlach Gzemnej samospravy v platnom zneni (d’alej len zakon

o RPUS).

Rozpoctové pravidla mesta upravuju v stlade s tymito vSeobecne zaviznymi pravnymi predpismi
rozpoCet mesta, rozpoctovy proces mesta, pravidla rozpoctového hospodarenia, finan¢né vztahy
k rozpoctovym a prispevkovym organizaciam zriadenych mestom, k pravnickym osobam, ktorych je

mesto zakladatel'om a k d’al$im

pravnickym osobam.




10.

11.

12.

13.

Clanok 2
Pojmy

Rozpocet mesta je zékladnym néstrojom finanéného hospodérenia v prislusSnom rozpoctovom roku,
ktorym sa riadi financovanie tloh a funkcii mesta v prislusSnom rozpo¢tovom roku. Rozpocet mesta
je sucast’ou rozpoctu sektora verejnej spravy.

Viacrocny rozpocet je strednodoby finanény nastroj financnej politiky mesta, v ktorom su v ramci
jeho pdsobnosti vyjadrené zamery rozvoja tizemia a potrieb obyvatelov vratane programov mesta
najmenej na tri rozpoctové roky. ViacroCny rozpocet tvori rozpocet na prislusny rozpoctovy rok
a rozpocCty najmenej na dva nasledujice roky.

Rozpoctovy proces je zostavovanie, schvalovanie, plnenie vratane zmien, monitorovanie
a hodnotenie rozpoc¢tu mesta, vratane pripravy a schval'ovania zaverecného ¢tu mesta.

Navrh rozpoctu je uceleny subor rozpoctovych poziadaviek.

Rozpoctovy harmonogram je dokument, stanovujuci terminy plnenia jednotlivych tloh, ktoré
vyplyvaji z rozpoctového procesu, uruje vystupy tloh a zodpovednost’ za ich plnenie

Rozpoctova poZiadavka je subor planovanych vydavkov mesta pre plnenie zdmerov a cielov mesta
a subor odhadov prijmov mesta. Rozpoctova poziadavka sa predklada v Standardizovanej forme

PoZiadavka na zmenu rozpoctu je subor planovanych vydavkov mesta pre plnenie zdmerov a ciel'ov
mesta a subor odhadov prijmov mesta, ktoré sa liSia od rozpoctovej poziadavky. Poziadavka na
zmenu rozpoc¢tu sa predklada v Standardizovanej forme

Financné plnenie rozpoctu je financné plnenie prijmov a vydavkov mesta podla schvaleného
rozpoctu mesta.

Programové plnenie rozpoctu je plnenie planovanych/ocakdvanych cielov stanovenych v ramci
jednotlivych programov a ich Casti.

Programové rozpoctovanie je systém zalozeny na planovani uloh a aktivit mesta v nadviznosti na
ich priority a alokovanie disponibilnych rozpoctovych zdrojov do programov, s doérazom na
vysledky a efektivnost’ vynakladania rozpoc¢tovych prostriedkov.

Programovy rozpocet je rozpocet, ktory alokuje (rozdeluje) vydavky rozpoctu do jednotlivych
programov a jeho casti. Programovy rozpocet kladie doraz na prezentaciu planovanych a
dosahovanych vystupov a vysledkov. (Pouziva sa aj termin rozpocCet zostaveny v programovej
Strukture).

Programova Struktura je logicka, hierarchicky usporiadand konstrukcia, ktora je Géelne vytvarana
vo vztahu k zdmerom a cielom mesta. Programovu Strukturu vo vSeobecnosti tvoria programy,
podprogramy a prvky (projekty).

Program je suhrn navzajom suvisiacich aktivit (prac, ¢innosti, dodavok) vykonavanych na splnenie
definovanych cielov a zamerov. Program moéZeme obrazne povazovat za ,,mini rozpocet™ istej
kompetencnej oblasti, ktord mesto vykonava. Program moéze byt Casovo ohranieny a ¢asovo
neohrani¢eny. Program sa vo vSeobecnosti deli na podprogramy, prvky a/alebo projekty (Casti
programu). Kazdy program obsahuje zamery, ciele a merateI'né ukazovatele. Kazdy program ma
priradeny stru¢ny, vystiZzny nazov.
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. Podprogram je ucelend cCast’ programu, ktord obsahuje vzijomne stvisiace aktivity. Podprogram
zvySuje transparentnost’ programu a Specifikuje suvisiace tematické a vydavkové skupiny programu.
Podprogram vo vseobecnosti tvoria prvky a/alebo projekty. Kazdy podprogram ma priradeny
struény, vystizny ndzov.

. Prvok je Casovo neohraniCena bezna aktivita/aktivity, ktora produkuje tovar alebo sluzbu. Kazdy
prvok ma priradeny strucny, vystizny nazov.

. Projekt je casovo ohrani¢ena aktivita, ktora produkuje $pecificky tovar alebo sluzbu. Projekt a prvok
st z hladiska vyznamu rovnocenné ¢asti podprogramu a su sthrnom aktivit, ktoré je mozné na
zaklade ich zamerania zoskupit do podprogramu. Kazdy projekt ma priradeny strucny, vystizny
nazov.

Zamer vyjadruje ocakdvany pozitivny dosledok/dopad dlhodobého plnenia prislusnych cielov.

Ciel’ je forma na vyjadrenie vystupu alebo vysledku, prostrednictvom ktory prispieva k plnenie
zameru. Existuju vystupové ciele, kratkodobé vysledkové ciele a strednodobé vysledkové ciele.

Vystupy su tovary asluzby produkované mestom. V programovom rozpocte su definované
vystupovo orientovanymi ciel'mi a ukazovatel'mi vystupu.

Vysledky s spolo¢ensko-ekonomické zmeny sposobené plnenim programov, ktoré s dosahované v
strednodobom a kratkodobom ramci. V programovom rozpocte st definované vysledkovo
orientovanymi ciel'mi a ukazovatel'mi vysledku.

Meratel’ny ukazovatel’ je nastroj na monitorovanie a hodnotenie plnenia ciela, resp. nastroj,
prostrednictvom ktorého meriame pokrok pri plneni ciel’a.

Monitorovanie je systematicky proces zberu, triedenia a uchovavania relevantnych informacii
ovecnom a finanénom plneni programov. Udaje ziskané monitorovanim sa vyuZivajii pri
monitorovani vykonnosti. Monitorovanie vykonnosti je priebezné sledovanie plnenia cielov
ameratelnych ukazovatelov programu pocas celého obdobia jeho realizacie. Vysledky
monitorovania sa prezentujil v monitorovacej sprave.

Monitorovacia sprdava je dokument, ktory obsahuje informéciu o finanénom plneni rozpoc¢tu mesta
a informaciu o priebeznom programovom plneni rozpoc¢tu mesta

Hodnotenie je systematicka a analyticka Cinnost’, ktord na zdklade analyzy kritérii relevantnosti,
ucinnosti, efektivnosti’hospodarnosti, a pripadne aj uzito¢nosti/dopadu ¢i stability/udrzatel'nosti,
poskytuje spolahlivé zavery o vystupoch, vysledkoch, dosledkoch a celkovych ti¢inkoch programu.
Vysledky hodnotenia sa prezentuji v hodnotiacej sprave, ktora je stiCast'ou zaverecného uctu.

Hodnotiaca sprava je dokument, ktory obsahuje informaciu o splneni alebo nesplneni programového
rozpoc¢tu mesta. Hodnotiaca sprava je sucastou zaverecného uctu mesta.

Logicky ramec programu predstavuje vnatornt logiku programu. Je to spésob, akym sa o programe,
jeho zameroch, cieloch a vstupoch uvazuje. Pomocou neho sa systematicky buduje, vyjadruje a
sleduje priama, preukazatelna logicka suvislost’ medzi viziou, poslanim, zdmermi, strednodobymi
vysledkovymi ciel'mi, kratkodobymi vysledkovymi ciel'mi, vystupovymi cielmi a vstupmi
programu.



29. Participativny rozpocet je proces, na zaklade ktorého mozu obyvatelia mesta rozhodnut’ o vyuziti
Casti financnych prostriedkov z rozpoCtu mesta. Obyvatelia sa tak mézu aktivne angazovat v
planovani, vytvarani, realizacii a kontrole verejnych sluzieb a fungovania samospravy.

Cast’ II.
Rozpoclet mesta

Clanok 3
Postavenie a obsah rozpo¢tu mesta

1. Mesto zostavuje a schval'uje svoj rozpocet a podl'a neho hospodari. Rozpocet mesta je zakladnym
nastrojom financného hospodarenia v prislusnom rozpo¢tovom roku, ktorym sa riadi financovanie
uloh a funkcii mesta v prislusnom rozpo¢tovom roku. Rozpocet mesta je sucastou rozpoctu sektora
verejnej spravy.

2. Rozpoctovy rok je zhodny s kalendarnym rokom. Rozpocet mesta vyjadruje ekonomicku
samostatnost’ hospodarenia mesta a obsahuje prijmy a vydavky, vktorych st vyjadrené
finan¢né vztahy k Staitnemu rozpo¢tu, k pravnickym osobam a k fyzickym osobam
a k obyvatel'om mesta. M6Ze obsahovat’ tiez finan¢né vzt'ahy k rozpoctom inych obci a k rozpoctu
Kosického samospravneho kraja, ak plnia spolocné ulohy.

3. Rozpocet mesta obsahuje finanéné vztahy k rozpoctovym a prispevkovym organizaciam
v zriad'ovatel'skej  pOsobnosti mesta, k pravnickym osobam, ktorych je mesto zakladatelom a k
d’al$im pravnickym osobam.

4 i ami-a-vydavkami-a-prispevkos sanizd ; a Stucast’ou rozpoctu
mesta su rozpocty prijmov a vydavkov rozpoctovych organizacii a prispevky prispevkovym
organizaciam zriadenych mestom, ako aj finan¢né vztahy k pravnickym osobam, ktorych je
zakladatel'om.

5. Rozpocet mesta obsahuje zamery a ciele, ktoré bude mesto realizovat’ z vydavkov rozpoc¢tu mesta.

6. Pre potreby vycislenia schodku rozpoc¢tu mesta alebo prebytku rozpoctu mesta ako subjektu verejnej
spravy sa uplatiluje jednotna metodika platnd pre Eurdpsku Uniu. Rozpocet prijmov mesta sa
zostavuje v ¢leneni podla poloziek ekonomickej klasifikacie. Rozpocet vydavkov sa zostavuje podl'a
poloziek ekonomickej klasifikacie, a—pedtried funkénej klasifikacie, sucasne vo forme programove;j

Struktary v €leneni na programys-pedpregramy;prvicy (podprogramy, prvky)

7. Rozpocet mesta sa zostavuje v stlade s platnou pravnou legislativou najmenej na tri
rozpoétové roky, ako tzv. viacroény rozpocet. Viacrocny rozpocet je strednodoby ekonomicky
nastroj financnej politiky mesta, v ktorom st v ramci ich pdsobnosti vyjadrené zamery rozvoja
uzemia a potrieb obyvatel'ov vratane programov mesta najmenej na tri rozpoctové roky.

8. Viacro¢ny rozpocet tvoria:
a) rozpocet mesta na prislusny rozpoctovy rok,
b) rozpocet mesta na rok nasledujtci po prislusnom rozpo¢tovom roku,

c) rozpocet mesta na rok nasledujuci po roku, na ktory sa zostavuje rozpocet podl'a pismena b).

9. Sucast'ou viacro¢ného rozpoctu su aj udaje podla osobitného predpisu.



Viacro¢ny rozpocet sa zostavuje v rovnakom Ccleneni, v akom sa zostavuje rozpocet mesta.
Prijmy a vydavky rozpoctov uvedenych v odseku 8 pism. b) a c) nie st zavdzné.

10. Mesto je pri zostavovani rozpoctu povinné prednostne zabezpecit’ krytie vsetkych zaviazkov, ktoré
vyplyvaji z plnenia povinnosti ustanovenych osobitnymi predpismi. Zostavovanie rozpoctu mesta
vychadza predovsetkym z viacrocného rozpoctu, z ur¢eného podielu na vynosoch dani v sprave statu
ustanovenych osobitnym predpisom a zo schvaleného rozpoctu verejnej spravy.

11. Rozpocet mesta sa vnutorne ¢leni na
a) bezné prijmy a bezné vydavky (d’alej len ,,bezny rozpocet*),
b) kapitalové prijmy a kapitalové vydavky (d’alej len ,,kapitdlovy rozpocet®),
¢) finan¢né operacie.

12. Rozpocet mesta sa predklada na schvalenie mestskému zastupitel'stvu minimalne na trovni hlavnej
kategorie ekonomickej klasifikacie rozpoctovej klasifikacie. Sucasne sa predklada na schvalenie aj
rozpocet vydavkov podla programu mesta.

13. Rozpocet mesta sa zostavuje so zaokrihl'ovanim na celé eura.

14. Rozpocet mesta sa zostavuje ako vyrovnany alebo prebytkovy. Mesto je povinné zostavit' svoj
bezny rozpocet ako vyrovnany alebo prebytkovy. Bezny rozpocet sa méze zostavit’ ako schodkovy,
ak sa vo vydavkoch bezného rozpoctu rozpoctuje pouzitie ucelovo urcenych prostriedkov
poskytnutych zo $tatneho rozpoctu, z rozpoctu Eurdpskej tnie alebo na zaklade osobitného predpisu,
nevycerpanych v minulych rokoch; vyska schodku takto zostaveného bezného rozpoctu nesmie byt
vysSia ako suma tychto nevycCerpanych prostriedkov.

15. Kapitalovy rozpocet sa zostavuje ako vyrovnany alebo prebytkovy; kapitalovy rozpocet sa moze
zostavit’ ako schodkovy, ak tento schodok mozno kryt zostatkami finan¢nych prostriedkov mesta z
minulych rokov, navratnymi zdrojmi financovania, alebo je tento schodok kryty prebytkom bezného
rozpoc¢tu v prislusnom rozpoctovom roku. Ak je bezny rozpocet alebo kapitalovy rozpocet zostaveny
ako prebytkovy, mozno prebytok prislusného rozpoc¢tu pouzit' na thradu navratnych zdrojov
financovania

16. Stcastou rozpoctu mesta s aj financné operacie, ktorymi sa vykonavaju prevody z penaznych
fondov mesta a realizujii sa navratné zdroje financovania a ich spldcanie. Za finan¢né operacie sa
povazuju aj poskytnuté pozicky, ivery a navratné finanéné vypomoci z rozpoctu mesta a ich splatky,
vystavené a prijaté zmenky, predaj a obstaranie majetkovych ucasti. Finan¢né operacie nie st
sucast’ou prijmov a vydavkov rozpoctu mesta.

17.Sucast'ou rozpoctu mesta je aj suma vyclenend a schvalend mestskym zastupitel'stvom, ktora je
urcend na realizaciu vitaznych projektov v ramci participativneho rozpoctu.

Clanok 4
Prijmy rozpoctu mesta

1. Prijmy rozpoctu mesta su vlastné prijmy mesta, dotacie zo Statneho rozpoctu na thradu nakladov
preneseného vykonu $tatnej spravy v stlade so zakonom o §tatnom rozpocte na prislusny rozpocétovy
rok a dotacie zo Statnych fondov, d’alSie dotacie zo Statneho rozpoctu v stilade so zdkonom o Statnom
rozpocte na prislusny rozpoctovy rok, ucelové dotacie z rozpoctu vyssiecho izemného celku alebo z
rozpocétu inej obce, prostriedky z Eurdpskej unie alebo iné prostriedky zo zahrani¢ia a d’alSie prijmy
ustanovené osobitnymi predpismi.
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a)
b)

c)
d)

Prijmami rozpoctu mesta su:

a) vynosy miestnych dani a poplatkov,

b) nedanové prijmy z vlastnictva a z prevodu vlastnictva majetku mesta a z ¢innosti mesta a
jeho rozpoctovych organizacii,

c) uroky a iné prijmy z finan¢nych prostriedkov mesta

d) sankcie za porusenie rozpoctovej discipliny ulozené mestom,

e) dary a vynosy dobrovolnych zbierok v prospech mesta,

f) podiely na daniach v sprave Statu podl'a osobitného predpisu,

g) dotacie zo Statneho rozpoc¢tu na thradu nakladov preneseného vykonu S$tatnej spravy v
sulade so zdkonom o Statnom rozpocte na prislusny rozpoctovy rok a dotdcie zo Statnych
fondov,

h) dalSie dotacie zo Statneho rozpoctu v sulade so zakonom o Statnom rozpocte na prislusny
rozpoctovy rok,

1) celové dotacie z rozpoétu VUC alebo z rozpoétu inej obce na realiziciu zmlav podla
osobitného predpisu,

1) prostriedky z Europskej unie a iné prostriedky zo zahranicia poskytnuté na konkrétny ucel,

k) prostriedky mimorozpoctovych penaznych fondov,

) prostriedky ziskané zrozdielu medzi vynosmi a nakladmi z podnikatel'skej Cinnosti po
zdaneni

m) navratné zdroje financovania,

n) zdruzeng prostriedky,

0) iné prijmy ustanovené osobitnymi predpismi.

O pouziti vlastnych prijmov rozhoduje mesto samostatne. Pri darovanych prostriedkoch je mesto
povinné dodrzat’ el daru, ak ho darca urcil. Prijmy z dotacii a z prostriedkov z Eurdpskej unie,
pripadne inych prostriedkov zo zahranicia, m6ze mesto pouzit’ len v sulade s ucelom, na ktory boli
poskytnutg.

Mesto moéze na plnenie svojich uloh pouzit tiez prostriedky mimorozpoctovych penaznych fondov
(dalej len ,penazné fondy®), prostriedky ziskané z rozdielu medzi vynosmi a nakladmi z
podnikatel'skej ¢innosti po zdaneni, navratné zdroje financovania, zdruzené prostriedky.

Clanok 5
Vydavky rozpoc¢tu mesta

. Z rozpoc¢tu mesta sa uhradzaju vydavky:

zavazky mesta vyplyvajlce z plnenia povinnosti ustanovenych osobitnymi predpismi,

vydavky na vykon samospravnych pésobnosti mesta podl’a osobitnych predpisov a na  ¢innost’
rozpoctovych a prispevkovych organizacii zriadenych mestom,

vydavky na uhradu nakladov preneseného vykonu §tatnej spravy podl'a osobitnych predpisov,
vydavky spojené so spravou, udrzbou a zhodnocovanim majetku mesta a majetku inych oséb, ak
mesto takyto majetok uziva na plnenie tloh podla osobitnych predpisov, s moznost'ou uhradzania
vydavkov spojenych s tdrzbou a zhodnocovanim majetku, ktorého vlastnik alebo spravca nie je
znamy a zaroven je vyuzivany obyvatel'mi mesta na verejny ucel



e)

g)
h)

i)
)

L.

zévizky vzniknuté zo spoluprice sinou obcou alebo VUC, pripadne d’alsimi osobami na
zabezpecenie uloh vyplyvajucich z posobnosti mesta vratane zaviazkov vzniknutych zo spolocnej
¢innosti,

vydavky vyplyvajice z medzinarodnej spoluprace mesta,

vydavky suvisiace s emisiou cennych papierov vydanych mestom a na vydavky na uhradu
vynosov z nich,

vydavky na realizaciu projektov v ramci participativneho rozpoctu

iné vydavky ustanovené osobitnymi predpismi.

. Z rozpoctu mesta sa mézu poskytovat’ dotdcie pravnickym osobam, ktorych zakladatel'om je mesto,

a to na konkrétne ulohy a akcie vo verejnom zaujme alebo v prospech rozvoja izemia mesta. Mesto
moze poskytovat’ dotacie inej obci alebo vyssiemu izemnému celku, ak zabezpecuje niektoré tlohy
pre mesto alebo ak ide o poskytnutie pomoci pri likvidacii nésledkov Zivelnej pohromy, havarie
alebo inej podobnej udalosti na ich tzemi.

. Do prijatia prostriedkov $tatneho rozpo¢tu mestom na uhradu nakladov preneseného vykonu Statnej

spravy méze mesto pouzit' na thradu tychto nakladov vlastné prijmy. Po prijati prostriedkov
Statneho rozpoctu na uhradu nakladov prenesené¢ho vykonu Statnej spravy prostriedky Statneho
rozpoctu mesto zuctuje v prospech svojho rozpoctu.

Pravnickej osobe neuvedenej v odseku 2 a fyzickej osobe — podnikatel'ovi, ktori maju sidlo alebo
trvaly pobyt na Uzemi mesta alebo ktoré posobia, vykonavaju ¢innost’ na Uzemi mesta, alebo
poskytuju sluzby obyvatelom mesta, mdze mesto poskytovat’ dotacie za podmienok ustanovenych
VZN mesta len na podporu vSeobecne prospeSnych sluzieb, vSeobecne prospesnych alebo
verejnoprospesnych ucelov, na podporu podnikania a zamestnanosti.

Pravnickej osobe, ktorej zakladatelom je mesto, a pravnickej osobe mozno poskytnit’ dotaciu
z rozpoc¢tu mesta len vtedy, ak tato pravnicka osoba nema pravoplatne ulozeny trest zakazu prijimat’
dotacie alebo subvencie alebo trest zdkazu prijimat pomoc a podporu poskytovanu z fondov
Eurdpskej unie.

. Ak mesto spolupracuje na zaklade zmluvy o zriadeni zdruzenia obci alebo zaklada pravnicka osobu

podl'a osobitného predpisu, alebo nadobuda majetkové ucasti na podnikani pravnickej osoby
zalozenej podla osobitného predpisu, moze pouzit' rozpoctové prostriedky na thradu c¢lenského
prispevku, na zalozenie pravnickej osoby podla osobitného predpisu alebo na nadobudnutie
majetkovych tcasti na podnikani takej pravnickej osoby.

. 'V rozpocte mesta na prislusny rozpoctovy rok sa prostriedky podla odsekov 2 a 4 rozpoctuju na

konkrétnu akciu, ulohu alebo 1uéel pouzitia prostriedkov. Podlichaju ro¢nému z(ctovaniu s
rozpo¢tom mesta a ich poskytnutim nemozno zvysit' celkovy dlh mesta. Na porusenie finan¢nej
discipliny vratane sankcii sa vztahuji ustanovenia osobitného predpisu.

Cast’ III.
Rozpoctovy proces

Clanok 6

Rozpo¢tovy harmonogram

Rozpoctovy proces sa riadi zavdznym rozpoctovym harmonogramom, ktory schvaluje primator
mesta podla vzoru formulara uvedenom v prilohe ¢.1.



Za vypracovanie rozpoctového harmonogramu, pripadne jeho aktualizdciu a zverejnenie na
internetovej stranke mesta zodpoveda odbor finan¢ny, miestnych dani a poplatkov MsU (d’alej len
,,financny odbor* ).

Clinok 7
Subjekty rozpoctového procesu

Na rozpoctovom procese sa podielaju jednotlivé subjekty samospravy mesta v rozsahu uvedenom
v tejto smernici a v rozpo¢tovom harmonograme, a to: rozpoctové a prispevkové organizacie mesta,
mestska policia, mestsky trad, prednosta mestského uradu, primator mesta, komisie mestského
zastupitel'stva, poslanci, mestské zastupitel'stvo, obcania mesta, pracovna skupina uréena pre
participativny rozpocet.

V ramci rozpoctového procesu poskytuje finanény odbor poradenstvo jednotlivym subjektom
rozpoctového procesu.

Ulohy subjektov rozpo¢tového procesu

. Primator, prednosta mesta najmd:

a)  riadi rozpoctovy proces,

b)  predklada navrh rozpoctu na rokovanie mestskému zastupitel'stvu,

c¢)  predklada navrh na zmenu rozpoctu na rokovanie mestskému zastupitel'stvu,

d)  predklada monitorovaciu spravu na rokovanie mestskému zastupitel’stvu,

e)  predklada navrh zaverecného Gc¢tu a vyro¢nej spravy na rokovanie mestskému zastupitel'stvu.

. Mestské zastupitel'stvo najmd:

a)  schvaluje rozpocet mesta na prisluSny rozpoctovy rok, zmeny rozpoctu a pouzitie rezervného
fondu,

b)  kontroluje plnenie rozpoctu mesta a prerokilva monitorovacie spravy,

c¢) schvaluje zavere¢ny ucet mesta, vyronu spravu, rozhoduje o pouziti mimorozpoctovych
penaznych fondov, o pouziti prebytku rozpoctového hospodarenia a o spdsobe thrady schodku
rozpoctového hospodarenia,

d)  rozhoduje o prijati tveru alebo po6zicky,

e)  schvaluje a rozhoduje o zdruzovani prostriedkov mesta.

. Rozpoctova / prispevkova organizacia — najmd:

a)  predklada mestu rozpoctové poziadavky a poziadavky na nadvrh a zmenu rozpoctu,

b)  predkladd mestu podklady potrebné pre vypracovanie monitorovacej spravy, hodnotiacej
spravy, vyrocnej spravy a zavereéného uctu,

c¢)  predkladad v zakonom stanovenych terminoch tidaje do rozpoc¢tového informacného systému
RIS SAM

. Mestsky urad zabezpecuje organizacné a administrativne uikony suvisiace s rozpoctovym procesom,

najmd.

a)  zabezpeCuje odborné podklady potrebné na spravne a tplné spracovanie navrhu rozpoctu
mesta a navrhu na zmenu rozpoctu mesta,

b)  sustred’uje a spracuva rozpocCtové poziadavky a poziadavky na zmenu rozpoctu od fyzickych
a pravnickych osob a subjektov rozpoctového procesu podl'a tychto Zasad,

¢)  vyhodnocuje vysledky hospodarenia za uplynulé obdobie,

d)  spracuva monitorovacie spravy, hodnotiace spravy a zavere¢ny ucet mesta, vyro¢nu spravu

e)  na poziadanie mestského zastupitel'stva spracovava jednotlivé podkladové materialy, rozbory
a pod.,

f) zabezpecuje spracovavanie podkladov a vykaznictvo vo vztahu k prislusnym organom v
sulade s osobitnou pravnou Gpravou



g)  vedie uctovnictvo o stave a pohybe majetku mesta, o prijmov a vydavkoch a o financnych
vztahoch k §tatnemu rozpoctu podl'a zakona ¢.431/2002 Z. z. o G¢tovnictve v zneni neskorsich
predpisov a podla rozpoctovej klasifikacie platnej v zmysle osobitnych predpisov

h)  Vramci mestského uradu zabezpeCuje finanéné oddelenie pocas rozpoctového procesu
poradenstvo vSetkym subjektom rozpoc¢tového procesu.

. Pracovna skupina urcena pre participativny rozpocet

a) propagacia myslienky zavedenia participativneho rozpoctu v meste
b)  vyhlasenie vyzvy na predkladanie projektov

c) kontrola realizovatelnosti projektov

d) kontrola priebehu realizacie projektov

Clanok 8
Zostavovanie rozpoctu

Prace na zostaveni navrhu rozpoétu mesta riadi primator mesta a koordinuje prednosta MsU
prostrednictvom finan¢ného odboru.

Finan¢ny odbor zostavuje navrh rozpoctu v su¢innosti s prislusnymi subjektmi rozpoctového procesu
podl'a rozpo¢tového harmonogramu, ktoré su povinné predkladat’ financnému odboru rozpoctové
poziadavky v stanovenej forme a lehotach podl'a rozpo¢tového harmonogramu.

Jednotlivé subjekty rozpoctového procesu pri stanovovani rozpoctovych poziadaviek navzajom
spolupracuju.

Predkladané rozpocétové poziadavky sa zaokrahl'ujui na celé eura.

Pri zostavovani rozpoctu a schvalovani rozpoctu je mesto povinné prednostne zabezpecit' krytie
vsetkych zavédzkov, ktoré pre neho vyplyvaju zplnenia povinnosti ustanovenych osobitnymi
predpismi a sucasne zabezpeCit' sulad predkladanych rozpocétovych poziadaviek so strategickymi
planmi mesta, stanovenymi zdmermi a ciel'mi.

Rozpoctar pre financovanie Skolstva predkladd rozpocCtovih poziadavku vratane sthrnného
finanéného vztahu (prijmy a vydavky) k rozpoCtovym organizaciam na useku Skolstva a
samostatne navrh rozpisu zavaznych ukazovatel'ov rozpo¢tu na jednotlivé rozpoctové organizacie v
urovni rozpoctovych kategorii. V sulade so zakonom €. 596/2003 Z. z. o Statnej sprave v Skolstve
a Skolskej samosprave a ozmene a doplneni niektorych zidkonov v zneni neskorSich predpisov
veduci odboru $kolstva, kultiry, mladeze a $portu MsU predlozi mestskej $kolskej rade na
vyjadrenie navrh rozpisu finan¢nych prostriedkov - dotécii na preneseny vykon S$tatnej spravy na
useku zakladného Skolstva

Clanok 9
Schvalovanie rozpoctu

Zostaveny navrh rozpoctu mesta prerokuje rozpoctar s prednostom mestského uradu a s primatorom
mesta. Primator mesta predkladd navrh rozpoCtu na prerokovanie komisidm mestského
zastupitel'stva a na schvalenie mestskému zastupitel'stvu v ¢leneni minimalne na tGrovni hlavnej
kategorie ekonomickej klasifikacie, rozpoctovej klasifikacie. StiCasne sa predklada na schvalenie aj
rozpocet vydavkov podla programu mesta.

Pred schvélenim je mesto povinné zverejnit’ navrh rozpoctu najmenej na 15 dni na tradnej tabuli
mesta a internetovej stranke mesta, aby sa k nemu mohli obyvatelia mesta vyjadrit’.

K névrhu rozpoctu mesta pred jeho schvalenim vypracovava a predklada hlavny kontrolér mesta
odborné stanovisko.



Pri schval'ovani rozpoc¢tu musia vSetky uplatnené poslanecké navrhy obsahovat’ informaciu o zdroji
na krytie vydavkov stvisiacich s takymito navrhmi.

Mestské zastupitel'stvo schval'uje rozpocet mesta v programoch, v ktorych bude mesto realizovat’
vydavky, podla platnej funkénej klasifikicie apodla ekonomickej klasifikdcie na urovni
trojmiestnych kodov.

Finan¢ny odbor po schvdleni rozpoctu mesta na prislusSny rozpoctovy rok, jeho zmien
a rozpoctovych opatreni v ramci rozpocCtového roka, vykonava rozpis rozpoctu v informacnom
systéme samospravy — v ekonomickom module Rozpocet.

Finanény odbor vykona rozpis rozpoctu vratane rozpisu vydavkov na programy mesta na rozpoc¢toveé
a prispevkové organizacie v zriadovatel'skej posobnosti mesta do 15 dni od schvalenia rozpoctu
mesta mestskym zastupitel'stvom.

Clanok 10
Rozpocétové provizérium

Ak nie je rozpocet mesta na nasledujtci rozpoctovy rok schvaleny organom mesta do 31. decembra
bezného roka, hospodari mesto podla schvaleného rozpoctu mesta predchadzajiiceho rozpoc¢tového
roka, pricom vydavky uskutonené¢ pocas rozpocCtového provizéria nesmi v kazdom mesiaci
rozpoCtového roka prekrocit 1/12 celkovych vydavkov schvaleného rozpoCtu mesta
predchadzajuceho rozpoctového roka. Vynimku tvoria vydavky uskuto¢nené pocas rozpoc¢tového
provizoria, ktoré sa uhradzaju v sulade s terminmi splacania dohodnutymi v predchadzajucom
rozpoc¢tovom roku a vydavky uskuto¢nené pocas rozpoctového provizoria na povinni thradu podla
osobitnych predpisov. Pocas rozpoctového provizéria mesto nemdze poskytovat’ dotacie podla
Clanku 5 bod 4; to neplati, ak poskytovanie dotacii mestom ustanovuje osobitny predpis.

Mesto pocas rozpoc¢tového provizdria schvaluje rozpocet na prislusny rozpoc¢tovy rok najneskor do
31. decembra bezného roka. Rozpocétové prijmy a vydavky uskuto¢nené pocas rozpoctového
provizoria sa zuctuju s rozpoc¢tom mesta po jeho schvaleni.

Cast’ IV
Pravidla rozpoctového hospoddrenia

Clanok 11
Rozpis rozpoctu a rozpoctové hospodarenie

Mesto hospodari s rozpoétovymi prostriedkami podl'a schvaleného rozpoctu a pocas roka kontroluje
hospodarenie s rozpoctovymi prostriedkami a monitoruje a hodnoti plnenie programov mesta.

Mesto je povinné poskytovat’ ministerstvu financii potrebné tdaje o svojom hospodéreni na ucely
zostavenia navrhu rozpoCtu verejnej spravy, navrhu Statneho zavereéného u¢tu a navrhu sthrnnej
vyroénej spravy Slovenskej republiky. Udaje na ti¢ely zostavenia navrhu rozpoltu verejnej spravy
poskytuje mesto prostrednictvom rozpoctového informacného systému pre samospravu RIS.SAM v
sprave Ministerstva financii SR (d’alej len ,,rozpoctovy informacny systém®). Mesto je povinné
poskytovat’ do rozpoctového informa¢ného systému nasledovné tdaje v tomto rozsahu a v tychto
terminoch:

a) schvaleny rozpocet na prislusny rozpocétovy rok a rozpocty na nasledujice roky viacroéného
rozpoctu najneskor do 20 kalendarnych dni odo diia schvélenia rozpoc¢tu orgdnom mesta , ak je
rozpoCet mesta na nasledujici rozpocCtovy rok schvaleny do 31. decembra bezného roka, mesto
poskytuje udaje schvaleného rozpoctu v ¢leneni minimalne na Grovni hlavnej kategdrie ekonomickej
klasifikacie rozpoctovej klasifikacie najneskér do 10. januara nasledujuceho rozpoctového roka a



schvéleny rozpoc€et na prislusny rozpoctovy rok a rozpocty na nasledujuce roky viacrocného
rozpoctu najneskor do 31. januara nasledujuceho rozpoc¢tového roka,

b) upraveny rozpocet najneskor do 20. kalendarneho dna v mesiaci, ktory nasleduje po mesiaci, v
ktorom bola vykonand zmena rozpoc¢tu orgdnom mesta

c¢) skuto¢né plnenie rozpoctu stvrtrocne podla stavu k 31. marcu, k 30. junu a k 30. septembru
rozpoctového roka najneskor do 30 kalendarnych dni po uplynuti prislusného obdobia a podl'a stavu
k 31. decembru rozpoc¢tového roka najneskor do 5. februara nasledujuceho rozpoctového roka,

d) za program mesta iba udaje schvaleného programu mesta najneskdr v terminoch podla pismena
a) a skuto¢né plnenie tohto programu podl'a stavu k 31. decembru rozpoctového roka najneskor do 5.
februara nasledujuceho rozpoc¢tového roka.

Clanok 12
Casové a ucelové pouzitie rozpoétovych prostriedkov

Rozpoctové prostriedky sa mozu pouzit’ do konca kalendarneho roka s vynimkou tych prostriedkov,
ktorych nevyCerpané zostatky v sulade s osobitnymi predpismi mozno pouzit’ aj v nasledujicich
rozpocCtovych rokoch a to len na ucely, na ktoré boli schvilené v rozpocte mesta. Na zaradenie
prijmu alebo vydavku do plnenia rozpo¢tu mesta v rozpoctovom roku je rozhodujuci den pripisania
alebo odpisania prostriedkov z prislusného ¢tu mesta.

Rozpoctové prostriedky mozno pouzit’ len na ucely, na ktoré boli v rozpocte mesta schvalené. Mesto

modze na zaklade odovodnenej Ziadosti povolit vynimku z ¢asového pouzitia rozpoctovych
prostriedkov poskytnutych mestom formou dotacie, s vynimkou dotacii na uhradu nakladov
prenesen¢ho vykonu Statnej spravy a d’alSich dotacii poskytovanych v sulade so zakonom o Statnom
rozpoc¢te na prislusny rozpoc¢tovy rok.

Ak v priebehu rozpoctového roka vznikne potreba uhrady beznych vydavkov na odstranenie
havarijného stavu majetku alebo na likvidaciu §kéd sposobenych zivelnymi pohromami alebo inou
mimoriadnou okolnostou, ktoré nie st rozpoctované a kryté prijmami bezného rozpo¢tu mesta, moéze
mesto na zaklade rozhodnutia mestského zastupitel'stva pouzit' prostriedky rezervného fondu.
Prostriedky rezervného fondu méze mesto na zaklade rozhodnutia svojho zastupitel'stva pouzit’ aj na
uhradu zavdzkov bezného rozpoctu, ktoré vznikli v predchadzajiacich rozpoctovych rokoch,
maximalne v sume prebytku bezného rozpoc¢tu vykazaného za predchadzajici rozpoctovy rok.

Na vyrovnanie ¢asového nestladu medzi prijmami a vydavkami bezného rozpo¢tu mesta mozno
pouzit’ prijmy kapitalového rozpoctu mesta, ak sa vratia do terminu ich pouzitia na rozpo¢tovany
ucel, najneskor vSak do konca rozpoctového roka.

Na vyrovnanie ¢asového nestladu medzi prijmami a vydavkami bezného rozpo¢tu mesta mozno
pouzit’ prostriedky peniaznych fondov, ak sa vratia do terminu ich pouzitia na rozpoctovany ucel,
najneskor vsak do konca rozpoctového roka.

Mesto ako subjekt verejnej spravy je povinné pri pouzivani verejnych prostriedkov zachovavat
hospodarnost’, efektivnost’ a ti¢innost’ ich pouzitia. Rozpoctové prostriedky mézu byt pouzité len
na ucely, na ktoré boli v rozpocte schvalené.

Mesto ako subjekt verejnej spravy nie je opravnené zaviazovat sa v beznom rozpoc¢tovom roku na
také uhrady, ktoré nema v rozpocte zabezpecené.



Mesto moze poskytovat preddavky, ak sa poskytnutie preddavku vopred dohodne pisomne
v zmluve o dodavke vykonov a tovarov. Preddavky je mozné poskytnit najviac na obdobie
troch mesiacov tak, aby boli finan¢ne vysporiadané najneskdér do konca rozpoctového roku, v
ktorom sa poskytli. Uvedeny postup sa nevzt'ahuje na poskytovanie preddavkov za dodavku energii,
periodickej a neperiodickej tlace, na thradu ndjomného a nakup pohonnych hmét prostrednictvom
platobnych kariet a na poskytnutie dotacii z rozpoctu mesta, ak sa dotacia podla uzatvorenych
zmlav  neposkytuje naraz v plnej vyske, ale etapovite a podlieha roénému zictovaniu
s rozpoctom mesta.

Clanok 13
Pravidla pouZivania navratnych zdrojov financovania

Mesto moze pouzit navratné zdroje financovania len na uhradu kapitalovych vydavkov. Na
vyrovnanie c¢asového nestladu medzi prijmami a vydavkami beZzného rozpoctu v priebehu
rozpocCtového roka sa vynimocne moézu pouzit' tieto zdroje financovania za podmienky, ze buda
splatené do konca rozpoc¢tového roka z prijmov bezného rozpoctu.

Mesto mdze vstupovat’ len do takych zavidzkov vyplyvajicich z ndvratnych zdrojov financovania a
zavazkov z investiénych dodavatel'skych uverov, ktorych uhrada dlhodobo nenarusi vyrovnanost’
bezného rozpoctu v nasledujucich rokoch.

Mesto nesmie prevziat' zavdzok z Gveru, p6zi¢ky alebo iného dlhu fyzickej osoby alebo pravnicke;j
osoby okrem prevzatia zavazku pravnickej osoby v zriad'ovatel'skej pdsobnosti mesta ani zaruku za
uver, pozicku, alebo iny dlh fyzickej osoby alebo pravnickej osoby, okrem zaruky prevzatej mestom
za poskytnutie navratnej finan¢nej vypomoci zo Statneho rozpoctu.

Celkovou sumou dlhu mesta sa na ucely tohto zdkona rozumie sthrn zavizkov vyplyvajucich zo
splacania istin navratnych zdrojov financovania, zdvizkov z investicnych dodavatel'skych uverov a
rucitel'skych zavazkov mesta.

Do celkovej sumy dlhu mesta podl'a odseku 4 sa nezapocitavaju zavéizky z pdzicky poskytnutej z
Audiovizualneho fondu a z averu poskytnutého zo Stitneho fondu rozvoja byvania na vystavbu
obecnych najomnych bytov vo vyske splatok uveru, ktorych thrada je zahrnuta v cene rocného
najomného za obecné najomné byty. Dalej sa do celkovej sumy dlhu mesta nezapoditavaji zavizky
z navratnych zdrojov financovania prijatych na zabezpecenie predfinancovania realizacie spolo¢nych
programov Slovenskej republiky a Eurdpskej tnie, opera¢nych programov spadajucich do ciela
Eurépska uzemna spolupraca a programov financovanych na zaklade medzinarodnych zmliv o
poskytnuti grantu uzatvorenych medzi Slovenskou republikou a inymi S$tatmi najviac v sume
nenavratného finanéného prispevku poskytnutého na zaklade zmluvy uzatvorenej medzi mestom a
organom podl'a osobitného predpisu; to plati aj, ak mesto vystupuje v pozicii partnera v stlade s
osobitnym predpisom rovnako, najviac v sume poskytnutého nendvratného finanéného prispevku.
Do sumy splatok podla odseku 6 pism. b) sa nezapocitava suma ich jednorazového predcasného
splatenia.

Mesto mdze na plnenie svojich tloh prijat’ navratné zdroje financovania, len ak

a) celkovd suma dlhu mesta neprekroci 60 % skutocnych beznych prijmov predchadzajuceho
rozpoctového roka a

b) suma ro¢nych splatok navratnych zdrojov financovania vratane uhrady vynosov neprekroci 25 %
skuto¢nych beznych prijmov predchadzajticeho rozpoc¢tového roka.

Mesto sleduje v priebehu rozpoctového roka vyvoj dlhu a splatok podl'a odseku 6. Ak celkova suma
dlhu mesta dosiahne 50 % skuto¢nych beznych prijmov predchadzajiiceho rozpoctového roka, mesto



je povinné prijat’ opatrenia uvedené v odsekoch 8 a 9, ktorych ciel'om je znizenie celkovej sumy dlhu
mesta.

8. Ak celkové suma dlhu podla odseku 7 dosiahne 50 % a nedosiahne 58 %, primator mesta je povinny
do 15 dni od zistenia uvedenych skuto¢nosti vypracovat’ a predlozit mestskému zastupitel'stvu
informaciu, v ktorej zdovodni celkovii sumu dlhu mesta spolu s navrhom opatreni na jeho znizenie.
Mestské zastupitel'stvo musi prerokovat’ informéciu primatora mesta do 15 dni odo dia jej
predlozenia. V lehote do siedmich dni od predlozenia informécie mestskému zastupitel'stvu je
povinny primator mesta tuto skuto¢nost’ pisomne oznamit’ Ministerstvu financii SR.

9. Ak celkova suma dlhu podl'a odseku 7 dosiahne 58 % a nedosiahne 60 %, okrem realizacie postupov
podl'a odseku 8, mesto je povinné do konca rozpoc¢tového roka vykonat’ také zmeny rozpoctu, ktoré
zabezpecia jeho vyrovnanost a schvalit na nasledujuci rozpoétovy rok iba vyrovnany alebo
prebytkovy rozpocet podla § 10 ods. 3 pism. a) a b) zadkona 583/2004 v zneni neskorsich predpisov,
pricom schodok rozpoctu mesta modze vzniknmat' len z dbévodu pouzitia ucelovo urCenych
prostriedkov poskytnutych zo S§tatneho rozpoctu, z rozpoctu Eurdpskej unie alebo na zaklade
osobitného predpisu nevycCerpanych v minulych rokoch; schodok rozpoctu mesta méze vzniknut
rovnako z dovodu pouZitia prostriedkov petiaznych fondov mesta.

10. Ak celkova suma dlhu podl'a odseku 7 dosiahne 60 % a viac, okrem realizacie postupov podla
odsekov 8 a 9, mesto je povinné uplatiovat’ postupy podl'a osobitného predpisu.

11. Povinnost uplatiiovat’ ustanovenia odsekov 8 a 9 sa nevzt'ahuje na obdobie 24 mesiacov od prvého
mesiaca nasledujuceho po mesiaci, v ktorom sa uskutocnilo ustanovujiice zasadnutie mestského
zastupitel'stva a v pripadoch ustanovenych osobitnym predpisom.

12. Dodrzanie podmienok pre prijatie navratnych zdrojov financovania podl'a odseku 6 preveruje pred
ich prijatim hlavny kontrolor mesta. PoruSenie podmienok pre prijatie navratnych zdrojov
financovania mestom podl'a odseku 6 je hlavny kontrolor mesta povinny bezodkladne oznamit
Ministerstvu financii SR.

13. Hlavny kontrolor mesta sleduje pocas rozpoctového roka stav a vyvoj dlhu mesta . Dosiahnutie
hranice celkovej sumy dlhu podl'a odsekov 8 az 10 je hlavny kontrolér mesta povinny bezodkladne
oznamit’ Ministerstvu financii SR.

Clanok 14
Zmeny rozpoctu a rozpoc¢tové opatrenia

1. Zmeny rozpoctu vratane zmeny programov mesta schval'uje primator alebo mestské zastupitel'stvo
s vynimkou ucelovo uréenych prostriedkov poskytnutych zo Statneho rozpoétu, z Europskej tnie a
inych prostriedkov zo zahranic¢ia poskytnutych na konkrétny tcel, z rozpoctu iného subjektu
verejnej spravy a darov, ak darca urci tcel daru.

2. V priebehu roka je mozné vykonat’ zmeny schvaleného rozpoctu mesta rozpoctovymi opatreniami,
ktorymi su:

a) presun rozpoctovanych prostriedkov v ramci schvaleného rozpoctu, priCom sa nemenia celkové
prijmy a celkové vydavky,

b) povolené prekrocenie a viazanie prijmov,

¢) povolené prekrocenie a viazanie vydavkov,

d) povolené prekrocenie a viazanie finan¢nych operacii.

3. Navrhy na zmenu rozpoctu spracovava financny odbor na zdklade poziadaviek predlozenych
jednotlivymi Gtvarmi, ktoré nie si v rozpoCte zahrnuté a na zaklade analyzy vyvoja prijmov a
vydavkov rozpoctu.
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Predkladané navrhy na zmeny rozpo¢tu mesta musia obsahovat’ informaciu o zdroji na krytie
vydavkov tychto navrhov a stvis so zamermi a cie'mi mesta. Tla¢ivo na predkladanie navrhov na
zmenu rozpoctu tvori prilohu tejto internej smernice.

Pri priprave navrhu na zmenu rozpoctu spolupracuje finanény odbor spolu s jednotlivymi
subjektmi rozpoctového procesu, ktoré st povinné predkladat” poziadavky na zmenu rozpoctu v
stanovenej forme a lehotach podl'a rozpoctového harmonogramu.

Zostaveny navrh na zmenu rozpoctu mesta prerokuje rozpoctar s prednostom mestského tradu
a primatorom mesta.

Navrh na zmenu rozpo¢tu predklada na prerokovanie komisidm ana schvalenie mestskému
zastupitel'stvu primator mesta. Zmeny rozpoc¢tu mesta schval'uje mestské zastupitel'stvo s vynimkou:
a) ucelovo urcenych prostriedkov poskytnutych zo Statneho rozpoctu, z Eurdpskej tnie a inych
prostriedkov zo zahranicia poskytnutych na konkrétny ucel, z rozpo¢tu iného  subjektu  verejnej
spravy,
b) darov, ak darca urci ucel daru,
c¢) zapojenia prostriedkov peniaznych fondov do rozpoctu mesta, ak ich pouzitie bolo schvalené
uznesenim mestského zastupitel'stva.

Opravnenym organom pre vykonanie zmien rozpo¢tu v rozsahu ustanovenom  mestskym
zastupitel'stvom je podla § 11 ods. 4. pismeno b) Zakona ¢. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni
primator mesta.

Primator mesta vykonava v priebehu rozpoc¢tového roka rozpoc¢tové opatrenia, ktorymi st:

a) presun rozpoctovych prostriedkov v ramci schvaleného rozpoctu, pricom sa nemenia celkové
prijmy a vydavky a to maximalne do celkovej vysky 200 tis. eur za rok, priCom

dany rozpocétovy vydavok sa neuskutoéni a umozni sa rozpoc¢tovanie nevyhnutného vydavku, ktory v
rozpocte mesta nebol zabezpeceny,

b) povolené prekrocCenie a viazanie prijmov a to maximalne do celkovej vysky 200 tis. eur

za rok, priCom toto rozpoctové opatrenie sa uplatni v pripade vysSieho plnenia prijmov oproti
schvalenému rozpoc¢tu alebo v pripade ak prijmy nebudi plnené v stlade so schvalenym rozpoc¢tom,
c)povolené prekroCenie a viazanie rozpoctovych vydavkov v sume 200 tis. eur za rok, pricom toto
rozpoCtové opatrenie sa uplatni v pripade vysSieho plnenia prijmov oproti schvalenému rozpoctu,
¢im sa umozni prekroCenie Cerpania rozpoctovanych vydavkov alebo v pripade neplnenia
rozpoctovanych prijmov, kedy bude nutné viazat’ rozpoctové vydavky.

Mesto modze vykonat zmenu rozpoctu vo forme povoleného prekro¢enia a viazania finan¢nych
operacii do 31. augusta prislusného rozpoctového roka. Mesto méze po tomto termine vykonavat’ v
priebehu rozpoctového roka len také zmeny rozpoctu, ktorymi sa nezvysi schodok rozpoctu mesta, s
vynimkou zmien rozpoctu z ddvodu potreby uhrady vydavkov na odstranenie havarijného stavu
majetku mesta, vydavkov na likvidaciu §kod sposobenych Zzivelnymi pohromami alebo inou
mimoriadnou okolnostou alebo vydavkov suvisiacich s financovanim spolo¢nych programov
Slovenskej republiky a Eurdpskej unie, operacnych programov spadajucich do ciela Eurdpska
uzemna spolupraca a programov financovanych na zaklade medzinarodnych zmluv o poskytnuti
grantu uzatvorenych medzi Slovenskou republikou a inymi §tatmi.

Mesto vedie operativhu evidenciu o vsetkych rozpoctovych opatreniach vykonanych v priebehu
rozpoctového roka.

O vykonanych zmenach , ktoré neschval'uje mestské zastupitel'stvo v schvalenom rozpocte primator
bude informovat’ mestské zastupitel'stvo na najblizSom zasadnuti.
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Pred schvélenim je mesto povinné zverejnit’ ndvrh na zmenu rozpoctu najmenej 15 dni na tradne;j
tabuli mesta a na internetovej stranke mesta, aby sa k nemu mohli obyvatelia mesta vyjadrit’.

14. Ak mala schvilend zmena rozpoctu mesta dopad na rozpocty rozpoctovych a prispevkovych

15.

organizacii, finan¢ny odbor vykona rozpis rozpoctu na rozpoctové a  prispevkové organizacie
v zriad’ovatel'skej posobnosti mesta do 30 dni od schvalenia zmeny rozpoctu mesta zastupitel'stvom.

Zmeny rozpoctu sa zaokrahl'uju na celé eura.

Cast’ V.
Zodpovednost’ za hospodadrenie a monitorovanie rozpoctového hospoddrenia
Clanok 15
Zodpovednost’ za rozpoctové hospodarenie

Za hospodarne, efektivne a u¢inné vyuzivanie rozpoctovych prostriedkov mesta zodpoveda primator
mesta.

Za hospodarenie s rozpo¢tovymi prostriedkami v ramci zabezpecenia samospravnych funkcii mesta a
preneseného vykonu $tatnej spravy v rozsahu im zverenej posobnosti a programové plnenie rozpoctu
mesta zodpovedaju:

a) prednosta Mestského uradu,

b) veduci jednotlivych odborov Mestského tradu,

¢) riaditelia mestskych prispevkovych a mestskych rozpoctovych organizacii

d) nacelnik Mestskej policie.

Clanok 16
Zaverecny ucet a monitorovanie hospodarenia

Zavere¢ny ucet

Po skonceni rozpoctového roka mesto udaje o rozpoctovom hospodareni suhrnne spracuje do
zavereneho UCtu mesta.

Mesto financne usporiada svoje hospodarenie vratane financnych vztahov k zriadenym alebo
zalozenym pravnickym osobam a fyzickym osobam — podnikatelom a pravnickym osobam, ktorym
poskytli prostriedky svojho rozpoétu; d’alej usporiadaju finan¢né vztahy k Statnemu rozpoctu,
Statnym fondom, rozpo¢tom inych obci a k rozpoctom vyssich tizemnych celkov.

Mesto je povinné dat’ si overit’ uétovnu zavierku podl'a osobitného predpisu. Pri overovani Gétovnej
zavierky auditor overuje tieZ dodrziavanie povinnosti podl'a § 10 ods. 7a 8, § 16 ods. 12, § 17 a § 19
ods. 1. Zakona ¢. 583/2004 Z.z. v zneni neskorsich predpisov.

Ak auditor pri overovani podl'a odseku 3 zisti porusenie povinnosti vyplyvajtcich z tohto zakona, je
povinny tieto skutoCnosti pisomne oznamit’ ministerstvu financii; ministerstvo financii alebo nim
poverend sprava financnej kontroly je opravnena tieto skutoCnosti preverit, priCom postupuje
primerane podl’a osobitného predpisu.

Finan¢ny odbor zostavuje navrh zdverecného uctu mesta v sucinnosti s jednotlivymi

subjektmi rozpoctového procesu, ktoré su povinné predkladat’ finanénému odboru podklady v
stanovenej forme a lehotach podla rozpoctového harmonogramu, ktoré vychadzaji z nimi
realizovaného hodnotenia.

Zaverecny ucet mesta obsahuje najma:
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a) udaje o plneni rozpoctu v ¢leneni podla § 10 ods. 3 Zéakona ¢. 583/2004 Z.z. v zneni neskorsich
predpisov v stlade s rozpoctovou klasifikaciou,

b) bilanciu aktiv a pasiv,

c) prehl'ad o stave a vyvoji dlhu,

d) tidaje o hospodareni prispevkovych organizacii v ich posobnosti,

e) prehl'ad o poskytnutych dotaciach podl'a § 7 ods. 4 a § 8 ods. 5 Zakona ¢. 583/2004 Z.z. v zneni

neskorsich predpisov v ¢leneni podla jednotlivych prijemcov, ak nie si mestom zverejnené inym

sposobom,

f) udaje o nakladoch a vynosoch podnikatel'skej Cinnosti,

g) hodnotenie plnenia programov mesta

h) prehl'ad o vykonanych rozpoctovych opatreniach

Zostaveny navrh zavereéného uc¢tu mesta prerokuje veduci finanéného odboru s prednostom
mestského uradu a s primatorom mesta.

Primator mesta predklada nim odsuhlaseny navrh Zaveretného U¢tu mesta na prerokovanie
komisidm a na schvalenie mestskému zastupitel'stvu, a to najneskor do Siestich mesiacov po uplynuti
rozpoctového roka.

K navrhu zavere¢ného uc¢tu pred jeho schvalenim vypracuje hlavny kontrolér mesta odborné
stanovisko.

Ak mozno pouZit’ v rozpoctovom roku v stilade s osobitnym predpisom nevycerpané tic¢elovo urcené
prostriedky poskytnuté v predchadzajuicom rozpoctovom roku zo Statneho rozpoctu, z rozpoctu
Europskej tnie alebo na zadklade osobitného predpisu, tieto nevycerpané prostriedky sa na ucely
tvorby penaznych fondov pri usporiadani prebytku rozpoctu mesta podla § 10 ods. 3 pism. a) a b)
Zakona ¢. 583/2004 Z.z. v zneni neskorSich predpisov z tohto prebytku vylucuji. Prebytok rozpoctu
mesta zisteny podla prvej vety je zdrojom rezervného fondu, pripadne d’al§ich penaznych fondov.

NevycCerpané prostriedky podla odseku 9 mesto prevedie na osobitny ucet a v nasledujucich
rozpoCtovych rokoch ich zaradi do rozpoctu mesta ako prijmovi financni operaciu. PouZitie
prostriedkov na uréeny ucel je vydavkom rozpoc¢tu mesta v nasledujucich rozpoctovych rokoch.

O pouziti prebytku rozpoctu podla odseku 9 rozhoduje mestské zastupitel'stvo pri prerokavani
zavere¢neho uctu mesta. Schodok rozpoctu podla § 10 ods. 3 pism. a) a b) Zakona ¢. 583/2004 Z.z.
v zneni neskorsich predpisov mesto v priebehu roka financuje predovsetkym z rezervného fondu, z
dalsich penaznych fondov alebo z navratnych zdrojov financovania; tento sposob financovania
schodku rozpoctu mestské zastupitel'stvo potvrdzuje pri prerokuvani zavere¢ného uctu mesta.

Pred schvalenim je mesto povinné zverejnit navrh zavereéného uCtu mesta najmenej 15 dni
obvyklym sposobom na tradnej tabuli mesta a na internetovej stranke mesta, aby sa k nemu mohli
obyvatelia mesta vyjadrit’.

Prerokovanie zaverecného uctu mesta vysSieho uzemného celku sa uzatvara jednym z tychto
vyrokov:

a) celoro¢né hospodarenie sa schval'uje bez vyhrad,
b) celoro¢né hospodarenie sa schval'uje s vyhradami.

Ak sa zavereCny ucet schvali s vyhradami, mestské zastupitel'stvo je povinné prijat’ opatrenia na
napravu nedostatkov.
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Monitorovanie hospodarenia

Prace na zostaveni monitorovacej spravy riadi a koordinuje primator mesta prostrednictvom
finan¢ného oddelenia.

Finan¢né oddelenie zostavuje monitorovaciu spravu v sucinnosti s jednotlivymi subjektmi
rozpoc¢tového procesu podla rozpoctového harmonogramu, ktoré si povinné predkladat’ finanénému
oddeleniu podklady v stanovenej forme a lehotach podla rozpoctového harmonogramu, ktoré
vychadzajt z nimi realizovaného monitorovania.

Monitorovaciu spravu prerokuje pracovnik finanéného oddelenia s primatorom mesta.

Primator mesta predkladd nim odsthlaseni monitorovaciu spravu na schvalenie mestskému
zastupitel'stvu, a to najneskdér do 90 dni po uplynuti prvého polroka.

Cast VI.

Clanok 17
Penazné fondy

Mesto vytvara tieto penazné fondy.
rezervny fond,

fond oprav

fond rozvoja byvania

garan¢ny fond

fond na verejnoprospesné ucely

Tvorba penaznych fondov alebo zruSenie penaznych fondov podlieha schvaleniu
mestského zastupitel'stva.

Prostriedky penaznych fondov pouziva mesto prostrednictvom rozpoctu (finan¢né operacie)
a o ich pouziti rozhoduje mestské zastupitel'stvo v rdmci schvalovania rozpoctu a zmien
rozpoctu s vynimkou pouzitia fondu oprav, ktory nie je limitovany rozpoctovym rokom.
V priebehu roka sa prostriedky petiaznych fondov mdézu pouZit’ na vyrovnanie casového
nesuladu medzi prijmami a vydavkami rozpoctu.

Zostatky penaznych fondov koncom roka neprepadaju a su vedené na samostatnych tctoch
v bankach ako mimorozpoctové prostriedky. V Uctovnictve st vedené na samostatnych
analytickych ucétoch. Hospodarenie penaznych fondov je sucastou spravy k zédverecnému
uctu.

Zdrojmi peniaznych fondov mézu byt najmaé:

a) prebytok rozpoctu za uplynuly rozpoctovy rok,

b) zostatky fondov z predchadzajticich rozpoctovych rokov a zostatky prijmovych
finan¢nych operacii,

c) v pripade vykondvania podnikatel'skej ¢innosti zisk z tejto ¢innosti po zdaneni.

Rezervny fond vytvara mesto v sume urCenej mestskym zastupitel'stvom, najmenej vo
vyske 10 % z prebytku bezného a kapitalového rozpoctu (kladny rozdiel medzi prijmami
a vydavkami). Okrem toho d’al§im zdrojom rezervného fondu moézu byt aj zostatky fondu
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z predchadzajacich rokov, zostatky prijmovych finanénych operacii s vynimkou zostatkov
nepouzitych zdrojov financovania.

Prostriedky rezervného fondu mézu byt’ pouzité na thradu schodku kapitalového rozpoctu
alebo na splacanie navratnych zdrojov financovania. Ak v priebehu roka vznikne potreba
uhrady beznych vydavkov na odstrdnenie havarijného stavu majetku mesta alebo na
likvidaciu 8kdd spdsobenych zivelnymi pohromami alebo inou mimoriadnou udalostou,
ktoré nie st rozpoctované, mdze mesto na zdklade rozhodnutia mestského zastupitel'stva
pouzit’ na ich krytie prostriedky rezervného fondu. Z uvedeného dévodu moze byt bezny
rozpocet ku koncu rozpoctového roka schodkovy.

Mesto tvori fond oprav v stlade s § 12 a § 18 Zakona ¢. 443/2010 Z.z. o dotéaciach na rozvoj
byvania a o socidlnom byvani v zneni neskorSich predpisov vo vyske 0,5 % nakladov na
obstaranie najomného bytu. Finan¢né prostriedky do fondu oprav st vycleniované z prebytku
bezného rozpoctu predchadzajuceho rozpoctového roka na samostatny bankovy tucet (Fond
oprav). Uéelom fondu je krytie oprav a udrzby v ramci bytového fondu mesta.

Mesto tvori fond rozvoja byvania v zmysle Zakona ¢. 182/1993 Z.z. v zneni neskorSich
predpisov. Finanéné prostriedky, ktoré mesto ziska z predaja bytov, nebytovych priestorov,
domov alebo ich Casti, pozemkov zastavanych domom, ako aj z prilahlych pozemkov, su
prijmom rozpoctu mesta. Mesto tieto prostriedky moze pouzit’ len na vystavbu a obnovu a
rozvoj bytového fondu a vystavbu a obnovu infrastruktry mesta - obsluznych
komunikacii, odstavnych ploch a priestorov pre oddych, na vystavbu zariadeni socidlnych
sluzieb, na prestavbu nebytovych priestorov na zariadenie socialnych sluzieb, na vystavbu
ubytovni pre bezdomovcov, ndhradné ubytovanie pre starych a zdravotne postihnutych
obCanov ,na prestavbu interiérov, nebytovych priestorov a d’alSich objektov vhodnych na
vybudovanie malometraznych bytov, na technickt a obc¢iansku vybavenost’ hromadnej a
individualnej bytovej vystavby vychadzajicej z potrieb mesta, na vystavbu a obnovu
verejného osvetlenia, na vystavbu a obnovu materskych a zakladnych §kol a Skolskych
zariadeni.

Mesto tvori v zmysle zdkona ¢. 443/2010 Z.z. v zneni neskorSich predpisov garan¢ny fond.
Garan¢ny fond sa tvori z finan¢nej zdbezpeky, ktorti zaplatia najomnici v zmysle platného
Vseobecne zavdazného nariadenia mesta RoZznava o podmienkach pridelovania bytov
a nakladani s bytovym fondom mesta.

Finan¢nd zabezpeka nesmie presiahnut’ vysku Sestmesacného ndjomného; lehota na zloZenie
finan¢nej zabezpeky ndjomcom nesmie byt’ dlhSia ako 30 kalendarnych dni pred podpisanim
najomnej zmluvy. Ak neddjde k uzavretiu najomnej zmluvy, je mesto povinné uz zloZzent
finan¢nt zdbezpeku bezodkladne vratit’.

Finan¢nd zabezpeka podla odseku 11 sluzi na zabezpeCenie platenia dohodnutého
najomného, dohodnutych thrad spojenych s uZivanim ndjomného bytu a neposkodzovania
uzivané¢ho najomného bytu. Finan¢nl zabezpeku za uzivanie najomného bytu vedie mesto
na osobitnom Ucte zriadenom na tento ucel v banke.

Mesto tvori fond na verejnoprospesné ucely. Podla zikona ¢&. 34/2002 Z.z. sa
verejnoprospesnym ucelom sa na ucely zdkona o nadaciach rozumie najmé rozvoj a ochrana
duchovnych a kultirnych hodndt, realizacia a ochrana ludskych prav alebo inych
humanitnych ciel'ov, ochrana a tvorba zivotného prostredia, zachovanie prirodnych hodnét,



ochrana zdravia, ochrana prav deti a mladeze, rozvoj vedy, vzdelania, telovychovy a plnenie
individualne uréenej humanitnej pomoci pre jednotlivea alebo skupinu 0sob, ktoré sa ocitli v
ohrozeni zivota alebo potrebuji nalichavii pomoc pri postihnuti Zivelnou pohromou.

14. Tento fond bude tvoreny dobrovolnymi prispevkami od fyzickych a pravnickych osob.
V pripade, ze prispevok od darcu bude prijaty bez urcenia ucelu, o pouziti rozhodne

komisia schvalena mestskym zastupitel'stvom.

15. Pelazné prostriedky budi vedené na osobitnom ucte.

Cast’ VII.
Osobitosti v rozpoctovom procese

Clanok 18
Hospodarenie s prostriedkami na pehestenie-reprezentacné ucely, propagacné ucely a dary

2. Vydavky na reprezentacné ucely moézu byt pouzité, ak si to vyzaduju politické, hospodarske,
spolocenskeé alebo pracovné dovody a to najmé na:

a) pohostenie pri oficidlnych navstevach a na d’alSie vydavky spojené s pobytom oficidlnych
hosti,

b) obcerstvenie ucastnikov pordd, konferencii a inych pracovnych stretnuti. Pre ucely tychto
zésad sa za oficidlnu néavStevu povazuje tuzemska alebo zahrani¢na delegicia, ktora
prerokuva politické alebo hospodarske otazky mesta. Za obcerstvenie sa povazuje kava,
¢aj a iné nealkoholické napoje, pripadne aj alkoholické népoje a jedlo podla povahy a
dizky trvania akcie. Vydavky spojené s pobytom oficialnych hosti su vydavky na ich
uvitanie, ubytovanie, stravovanie, dopravu, tlmocenie, vstupné na kultirny program. Dalej
vydavky moézu byt pouzité na dekoracny material, kytice a podobne. Za troven a rozsah
reprezentacnych vydavkov zodpoveda primator mesta.

3. Dary upomienkového charakteru mozno poskytnut’:
e host'om mesta prijimanych primatorom mesta alebo nim poverenou osobou
e dar alebo cenu pri vyznamnych Sportovych alebo kultirnych podujatiach organizovanych na
uzemi mesta a pri sut’aziach usporiadanych so spolutiastou mesta.
e pri dosiahnuti vyznamného Zivotného jubilea na zédklade oficidlneho pozvania zastupcu mesta
O poskytnuti daru a jeho hodnote rozhoduje primator mesta v zmysle schvaleného rocného limitu.

4. Za dar sa nepovazuje poskytnutie drobnych predmetov za ucelom reklamy, propagacie a upomienky,
napr. pera, ceruzky, odznaky, kalendare, poznamkové bloky ainé upomienkové predmety
s oznaCenim mesta Roznava. Za hospodarenie s prostriedkami ur¢enymi na pohostenie a dary
zodpoveda primator.
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Vsetky vydavky na pohostenie a dary sa musia riadne tctovat’ a to tak, aby zo Specifikacie vydavkov
bolo jasné, Ze ustanovenia tychto zasad boli dodrzané.

Limity finan¢nych prostriedkov na pohostenie stanovuje kazdy rok mestské zastupitel'stvo.

Vydavky na propagacné ucely mézu byt pouzité na propagaciu a reklamu, ktora bezprostredne stivisi
s ¢innost’ou mesta, na novoro¢né pozdravy, inzerciu, internetova stranku mesta, reklamné predmety,
vizitky, zastipenie a icast’ na vystavach a expoziciach, prepis Sotov a podobne.

Vydavky na obcerstvenie pri pracovnych zasadnutiach odbornych komisii, mestského
zastupitel'stva, ktoré trvaju min. 2 hod., st na jedného ucastnika v sume 1,50 €.

Poslanec, ktory sa zli€astiiuje na rokovani mestského zastupitel'stva, ma narok na bezplatny stravny
listok v hodnote stravného listka zamestnanca mesta.

Tieto vydavky nie su zahrnuté do limitu finanénych prostriedkov na pohostenie a dary.

Clanok 19
Ozdravny reZim a nitena sprava mesta

Mesto je povinné zaviest' ozdravny rezim, ak celkova vySka jeho zdvizkov po lehote splatnosti
presiahne 15 % skuto¢nych beznych prijmov za predchadzajici rozpoctovy rok a ak neuhradilo
niektory uznany zavézok do 60 dni odo dna jeho splatnosti.

Ak nastant tieto skuto¢nosti, mesto je povinné ich ozndmit’ Ministerstvu financii SR do 3 dni od ich

zistenia. Primator mesta je povinny predlozit’ navrh na zavedenie ozdravného rezimu mestskému

zastupitel'stvu v lehote do 15 dni odo dna, ked’ nastani uvedené skuto¢nosti. Navrh ozdravného

rezimu tvori:

a) navrh ozdravného rozpoctu,

b) navrh opatreni na stabilizaciu rozpo¢tového hospodarenia vratane ¢asového harmonogramu
splacania zavizkov.

O zavedeni nutenej spravy rozhoduje Ministerstvo financii SR. Ministerstvo financii SR je

opravnené rozhodnut’ o zavedeni nutenej spravy, ak:

a) nastali skuto¢nosti uvedené v odseku 1. a mesto nezaviedlo ozdravny rezim,

b) po skonceni hospodarenia v ozdravnom rezime trvaji skuto¢nosti uvedené v odseku.l, ato
podl’a zisteni Ministerstva financii Slovenskej republiky, alebo na zaklade oznamenia primatora,
hlavného kontroléra mesta, auditora, veritel'a mesta, Statneho organu.

Vo veciach ozdravného rezimu a nitenej spravy mesta sa mesto riadi ustanoveniami zakona
¢.583/2004 Z.z. v zneni neskorsich predpisov.

Cast’ VIIL
Hospodarenie rozpoc¢tovych a prispevkovych organizacii mesta

Clanok 20
Rozpoctové organizacie

Rozpoctové organizacie si samostatné pravnické osoby, zriadené mestom, ktoré st napojené na
rozpocet mesta svojimi prijmami a vydavkami.

Hospodaria samostatne podla schvalen¢ho rozpoctu s prostriedkami, ktoré im ur¢i mesto v rozpocet
mesta svojimi prijmami a vydavkami.



Rozpoctova organizacia je opravnena prekrocit’ rozpoctovy limit vydavkov o prostriedky:

a) prijaté od inych subjektov, napriklad formou dotacie, grantu alebo na zaklade darovacej zmluvy,
b) prijaté z poistného plnenia zo zmluvného poistenia alebo zo z povinného zmluvného poistenia,

¢) prijaté od inych fyzickych osob a pravnickych osdb za prenajom priestorov a zariadenia $§kol alebo
Skolskych zariadeni v Case, ked’ sa nevyuzivajii na vychovno-vzdeldvaci proces

Prostriedky podla odseku 3 pism. a) vedie rozpoCtovd organizacia na samostatnom
mimorozpoctovom ucte. Pri pouziti ich odvedie na osobitny prijmovy ucet pre doplnkové

zdroje a vydavky realizuje zo svojho vydavkového uctu s vynimkou prostriedkov poskytnutych zo
zahrani¢ia v cudzej mene urcené na platby v cudzej mene v tuzemsku alebo do zahranicia, ktoré
vedie rozpoctova organizacia na osobitnom tcte, z ktorého realizuje platby.

Prispevky od zakonného zastupcu na uhradu stravy a thrady stravy od inych stravnikov v
zariadeniach Skolského stravovania moéZze viest' rozpoctova organizacia na beznom tucte, z ktorého
priamo uhradza vydavky suvisiace so stravovanim v tychto zariadeniach.

Rozpoctova organizacia predkladd svejmu—zriadevateleviSttreéne do informacného systému

RISSAM, najneskoér do 20-ho diia v mesiaci po skonceni Stvrtroka v zmysle platnej legislativy
uctovné vykazy.

Rozpoctova organizacia nemdze vykonavat’ podnikatel'ska ¢innost’, ak osobitny predpis
neustanovuje inak. Naklady na tuto ¢innost’ musia byt kryté vynosmi z nej. Prostriedky ziskané z
rozdielu medzi vynosmi a nakladmi po zdaneni zostavaju v plnom rozsahu ako doplnkovy zdroj
dalsiecho rozvoja a skvalitiiovania cinnosti rozpoctovej organizacie. Prijmy a vydavky na
podnikatel’'ski ¢innost’ sa nerozpoctuju a sleduju sa na samostatnom mimorozpoc¢tovom ucte.

Ak je hospodarskym vysledkom podnikatel'skej ¢innosti k 30. septembru rozpoctového roka strata, je
vedici rozpoctovej organizacie povinny zabezpecit, aby bola do konca rozpoctového roka
vyrovnana, alebo urobit’ také opatrenia na ukoncéenie podnikatel'skej Cinnosti, aby sa v d’alSom
rozpoctovom roku uz nevykonavala.

. Ak sa rozpoCtova organizicia planuje zapojit' do projektu, je povinna konzultovat’ projektovy zamer
so zriad'ovatelom. Pred zapojenim sa do projektu predkladd rozpoctova organizacia projektovy
zamer, rozpocet projektu a navrh jeho financovania mestskému zastupitel'stvu na schvalenie. V
pripade projektov bez financnej spolutcasti rozpoCtovej organizacie alebo mesta tito povinnost’
neplati.

Clanok 21
Prispevkové organizacie

Prispevkové organizacie st samostatne hospodariace pravnické osoby, zriadené mestom, ktoré su na
rozpoc¢et mesta zapojené prispevkami a ktorych menej ako 50% vyrobnych nakladov je pokrytych
trzbami. Platia pre fiu financné vztahy uréené mestom v ramcei svojho rozpoctu.

Prispevkové organizacie hospodaria samostatne podla rozpoc¢tu nakladov a vynosov a vysledku
hospodarenia. Rozpocet prispevkovych organizacii zahfa aj prispevok z rozpoctu mesta,
prostriedky vlastnych finan¢nych fondov a prostriedky prijaté od inych subjektov.

Prispevkové organizacie st povinné dosahovat vynosy uréené svojim rozpoc¢tom, plnit’ zaviazné
ukazovatele urCené zriadovatelom a zabezpeCit maximalnu hospodarnost a efektivnost
vynaloZenych nékladov.
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—

Prispevkova organizacia uhrddza vydavky na prevadzku, opravy a udrzbu hmotného majetku, ako aj
na obstaranie hmotného a nehmotného majetku z vlastnych zdrojov a z prispevku od zriad'ovatel’a,
pricom vlastné zdroje pouziva prednostne. Zriad'ovatel poskytuje prispevkovej organizacie
prispevok na prevadzku v takej vyske, aby jej rozpocte bol vyrovnany. Zriadovatel modze
prispevkovej organizécii kratit’ alebo zvysit’ prispevok pri nedodrzani alebo zmene podmienok, za
ktorych bol urceny finan¢ny vzt'ah medzi zriad’ovatel'om a prispevkovou organizaciou.

Prispevkova organizacia moze vykonavat’ podnikatel'ski ¢innost’ len so suhlasom mesta nad ramec
hlavnej Cinnosti, pre ktori bola zriadena, iba ak plni ulohy urCené mestom. Naklady na
podnikatel'skii ¢innost musia byt kryté vynosmi z nej. Prostriedky ziskané touto Cinnostou
pouzivaju prispevkové organizacie v oblasti hlavnej ¢innosti. Prijmy a vydavky na tto ¢innost’ sa
sleduju na samostatnom beznom ucte.

Ak je hospodarskym vysledkom podnikatel'skej ¢innosti k 30. septembru rozpoctového roka strata, je
riaditel’ prispevkovej organizicie povinny zabezpecit, aby bola do konca rozpoctového roka
vyrovnana, alebo urobit’ také opatrenia na ukoncenie podnikatel'skej Cinnosti, aby sa v d’alSom
rozpoc¢tovom roku uz nevykonavala.

V pripade, ak riaditel’ prispevkovej organizacie nevykona opatrenia v sulade s ods. 5 do 30.06.
nasledujiiceho rozpoctového roka, prispevky zasielané zriad’ovatel'om budu pozastavené do dina
vykonania napravy.

Prispevkova organizacia mdze uzatvarat zmluvu o najme veci s pravom kipy prenajatej veci, ak
najomné bude uhradzat’ z vlastnych zdrojov alebo z prostriedkov Eurdpskej unie a z prostriedkov
Statneho rozpoctu urcenych na financovanie spolo¢nych programov Slovenskej republiky a
Europskej unie. Zmluvu podl'a tohto bodu mdze prispevkova organizacia uzatvorit' po vyhodnoteni
ponuk najmenej troch nezavislych uchadzacov.

Ak vlastné zdroje na obstaranie hmotného a nehmotného majetku nekryju potreby prispevkovej
organizacie, mesto urCi vysku prispevku na obstaranie nim urCeného konkrétneho hmotného a
nehmotného majetku.

Vydavky na obstaranie majetku, ktoré presahuju v thrne viac ako 50 % mesacného prispevku na
prevadzku, je prispevkovd organizacia povinna konzultovat a realizovat len so suhlasom
zriad’ovatel’a.

. Ak sa prispevkova organizacia planuje zapojit' do projektu, je povinna konzultovat' projektovy

zamer so zriadovatelom. Pred zapojenim sa do projektu predklada prispevkova organizicia
projektovy zamer, rozpocet projektu a navrh jeho financovania mestskému zastupitel'stvu na
schvalenie. V pripade projektov bez finan¢nej spoluti¢asti prispevkovej organizacie alebo mesta tato
povinnost’ neplati.

10.

13.

Prispevkova organizicia svejmu—zriadevatePovi—Stvrtreéne do informacného systému RISSAM,

najneskor do 20-ho dia v mesiaci po skonceni Stvrtroka v zmysle platnej legislativy uctovné vykazy.

Prispevkova organizacia vykona po uplynuti rozpoctového roka zictovanie finanénych vztahov s
rozpoctom zriad’ovatela.

Clanok 22
Spolo¢né ustanovenia rozpoctovych a prispevkovych organizacii



1. Rozpoctové a prispevkové organizacie su na rozpoCet mesta zapojené financnym vztahom. Za
hospodarenie s rozpoctovymi prostriedkami tychto organizacii a programové plnenie rozpoctu
zodpovedajt ich Statutdrni zastupcovia.

2. Rozpoctové a prispevkové organizacie st povinné vykonat’ rozpis rozpoc¢tu v informa¢nom systéme
RIS.SAM v zmysle zakona ¢. 583/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach izemnej samospravy v
zneni neskorsich predpisov.

3. Zriad'ovanie, zmena, zruSovanie a hospodarenie rozpoctovych a prispevkovych organizacii sa riadi
zasadami uvedenymi v zédkone ¢. 523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy v zneni
neskorsich predpisov.

4. Rozpoctova organizicia a prispevkova organizdcia ako najomca alebo vypoziciavatel moézu pouzit’
kapitalové vydavky na technické zhodnotenie prenajaté¢ho majetku alebo majetku vo vypozicke, ak
doba najmu alebo vypozi¢ky trva aspon Styri roky od vynalozenia takéhoto vydavku.

Cast’ IX.
Kontrola rozpoctového hospodarenia

Clanok 23
Finané¢na kontrola

1. Finan¢nou kontrolou sa rozumie sthrn ¢innosti, ktorymi sa v sulade so zdkonom ¢.357/2015 Z. z. o
finan¢nej kontrole a audite a o0 zmene a doplneni niektorych zakonov a osobitnymi predpismi overuje:

a) dodrziavanie hospodarnosti, efektivnosti, i€innosti a ucelnosti pri hospodareni s verejnymi
financiami a realizacii finan¢nej operacie alebo jej Casti,

b) dodrziavanie rozpoctu mesta

c) dodrziavanie zakona ¢.357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole a audite a o zmene a doplneni

niektorych zékonov, v§eobecne zaviznych pravnych predpisov vydanych na jeho vykonanie,
osobitnych predpisov, medzindrodnych zmlav, ktorymi je Slovenska republika viazana a na
zaklade ktorych sa Slovenskej republike poskytuji financné prostriedky zo zahranicia,
rozhodnuti vydanych na zéklade osobitnych predpisov alebo vnttornych predpisov,

d) dodrziavanie uzatvorenych zmliv mestom

e) dodrziavanie podmienok na poskytnutie a pouzitie verejnych financii,

f) spravnost’ a preukazatelnost’ vykonavania financnej operacie alebo jej cCasti, spolahlivost
vykaznictva,

g) ochranu majetku v sprave alebo vo vlastnictve mesta ,

h) predchadzanie podvodom a nezrovnalostiam,

1) vCasné a spolahlivé informovanie primatora mesta o trovni hospodarenia s verejnymi

financiami a o vykondvanych finan¢nych operaciach alebo ich Castiach,



7 overovanie plnenia opatreni prijatych na ndpravu nedostatkov zistenych administrativnou
finan¢nou kontrolu alebo finan¢nou kontrolou na mieste a na odstranenie pricin ich vzniku,

k) overovanie dalSich skuto¢nosti stvisiacich s finan¢nou operaciou alebo jej castou
a finanénym riadenim.

Hlavny kontrolor mesta

1.  Osobitné postavenie v ramci nakladania s verejnymi prostriedkami a vlastnymi prostriedkami rozpoctu
mesta ma hlavny kontrolér mesta.
2.V ramci rozpoctového procesu najma:

a) vypracovava odborné stanovisko k navrhu rozpoctu ,

b) vypracovava odborné stanovisko k navrhu zavere¢nému uctu,

c) kontroluje hospodarenie s finanénymi prostriedkami mesta a hospodarenie s prostriedkami
poskytnutymi rozpoctovym a prispevkovym organizaciam,

d) kontroluje prijmy, vydavky a financné operacie mesta

Vysledky svojej ¢innosti kontrolér predklada mestskému zastupitelstvu.

Cast’ X.
Participativny rozpocet

5. Participativny rozpocet (dalej tiez uvadzany ako ,,PR*) je proces, na zaklade ktorého mdézu
obyvatelia mesta rozhodnit’ o vyuziti Casti finan¢nych prostriedkov z rozpoctu mesta. Obyvatelia sa
tak mozu aktivne angazovat v planovani, vytvarani, realizacii a kontrole verejnych sluzieb a
fungovania samospravy.

6. Mesto vo svojom rozpocte vyCleni sumu na realizaciu jednotlivych projektov. Tato suma je
schvalena v ramci celkového rozpoétu mesta vo vydavkoch mestskym zastupitel'stvom pri schvaleni
rozpoctu mesta.

7. Mesto vyzve obCanov na predlozenie napadov, zamerov, projektov, ktoré by mali prispiet’ k
zvyseniu kvality Zivota obCanov v meste. Je to mozné realizovat’ aj formou verejnych stretnuti s
obCanmi mesta na diskusnych forach, alebo sa mézu predkladat’ priamo projekty. Za zverejnené
projekty potom mozZu obcania mesta hlasovat. Podmienky a forma hlasovania budi dopredu
odsuhlasené.

8.  Vitazné projekty nasledne realizujii samotni participanti na ¢ele s koordinatormi a s pomocou mesta
(napriklad pri verejnom obstaravani, povoleniach a d’alSich). Samotna realizacia podliecha sezonnosti
(napriklad vysadzanie stromov v danom ro¢nom obdobi), ale aj Casu, ktory je potrebny ¢i uz na
vybavenie povolenia alebo verejného obstaravania. Finalny termin, kedy sa vSak zac¢nu realizovat’
jednotlivé projekty zavisi na angazovanosti participantov a koordinatorov projektov, ktori st za
svoje projekty zodpovedni. Na konci realizicie vsetkych projektov dochadza k vyhodnoteniu,
vyuctovaniu a protokolarnemu prevzatiu respektive odovzdaniu vystupov /diela/ vSetkych projektov

PR.
Cast’ XI.
Zaverecné ustanovenie
1. Zasady rozpoctového hospodarenia mesta Roznava boli schvalené dna ........................ uznesenim

mestského zastupitel'stva €. ........cueeuee.

2. Nadobudaju G¢innost’ dna ....................



Tymito Zasadami sa rus$i internd smernica o rozpoctovych pravidlach schvélena uznesenim
mestského zastupitel'stva €. IS 3-2015-FO zo dia 30.5.2015

Zmeny a doplnky tychto Zasad podliehaji schvaleniu Mestskym zastupitel'stvom

Pravne ukony neupravené v tychto Zasadach sa riadia prislusSnymi aktudlnymi pravnymi predpismi a
nariadeniami platnymi v SR.

Stcast'ou tychto zasad st nasledovné prilohy:
Priloha ¢.1: Vzor rozpoctového harmonogramu
Priloha ¢.2: Vzor formulara navrhu na zmenu rozpoctu
Priloha ¢.3: Vzor formulara navrhu rozpoctu vydavkov
Priloha ¢.4: Vzor formulara navrhu rozpoctu prijmov
Priloha ¢.5: Vzor harmonogramu - participativny rozpocet

Michal Domik
primator mesta Roznava



Priloha ¢. 1

Mesto Roziava - Rozpoctovy harmonogram r. 20xx

Priloha ¢.1

Rozpoctovy proces Cinnost’ Zodpovedny Kedy
Rozpottovy Schvalenie rozpoctového harmonogramu p‘riméitor’ jul
harmonogram . ., Fmancnp .,
Zverejnenie rozpoctového harmonogramu | oddelenie jul
Finan¢né
Zverejnenie vyzvy na vypracovanie a oddelenie jul
predlozenie rozpoctovych poziadaviek
Poskytovanie odbornej a metodicke;j Financ¢né
pomoci oddelenie priebezne
subjektom rozpoctového procesu
september,
Predlozenie rozpoctovych poziadaviek na | Subjekty RP oktober
finan¢né oddelenie
Finan¢né
Spracovanie rozpoctovych poziadaviek oddelenie oktober
Financné
Vypracovanie 1. ndvrhu rozpoctu oddelenie oktober
Zostavovanie Finan¢né oktober,
rozpodtu PredloZenie 1. navrhu rozpoctu oddelenie november
oktober,
Rokovanie k 1. ndvrhu rozpoctu Primator november
komisie pri
Prerokovanie k 1. navrhu rozpoctu MZ november
Financné
Zverejnenie 1. ndvrhu rozpoctu oddelenie november
Financné
Predlozenie 2. navrhu rozpoctu oddelenie november
november,
Rokovanie k 2. navrhu rozpoctu Priméator december
komisie pri
Prerokovanie k 2. navrhu rozpoctu MZ december
Financné
Zverejnenie navrhu rozpoctu oddelenie december
Vypracovanie stanoviska k navrhu Hlavny november,
Schval . rozpoctu kontrolor december
¢ r;];p(())g& e Schvélenie ndvrhu rozpoctu . MZV ’ december
Financné
Zverejnenie rozpoctu oddelenie december
Financné
. N Vedenie Uctovnictva a vykaznictva oddelenie priebezne
Plnenie rozpoctu ;
Hlavny
Kontrola hospodarenia kontrolor priebezne
Zverejnenie vyzvy na predlozenie Finan¢né
Zmena rozpo¢tu | podkladov oddelenie podla potreby
k zmene rozpoctu




Poskytovanie odbornej a metodicke;j Financné
pomoci oddelenie priebezne
subjektom rozpoctového procesu
Predlozenie navrhov na zmenu rozpoctu | Subjekty RP priebezne
na financné oddelenie
Financné
Vypracovanie navrhu zmeny rozpoctu oddelenie priebezne
Predlozenie navrhu zmeny rozpoctu Financné
primatorovi oddelenie priebezne
Schvalenie navrhu zmeny rozpoctu primator priebezne
Financ¢né
Zverejnenie navrhu zmeny rozpoctu oddelenie priebezne
Schvalenie navrhu zmeny rozpoctu MZ priebezne
Financ¢né
Zverejnenie zmeny rozpoctu oddelenie priebezne
Zverejnenie vyzvy na predlozenie Financ¢né
podkladov oddelenie jul
k monitorovacej sprave
Poskytovanie odbornej a metodicke;j Financ¢né
pomoci oddelenie priebezne
subjektom rozpoctového procesu
Monitorovanie Financné
rozpoctu Spracovanie monitorovacej spravy oddelenie jul, august
Schvalenie monitorovacej spravy Primator august
Vypracovanie stanoviska k Hlavny
monitorovacej prave kontrolor august
Predlozenie monitorovacej spravy na
rokovanie Primator august
august,
Schvélenie monitorovacej spravy MZ september
Zverejnenie vyzvy na predlozenie Financné
podkladov oddelenie februar
k hodnotiacej sprave a zavere¢nému uctu
Poskytovanie odbornej a metodicke;j Financ¢né
pomoci oddelenie priebezne
subjektom rozpoctového procesu
Spracovanie hodnotiacej spravy a Finan¢né
zavere¢ného Uctu oddelenie marec, april
, e R Vypracovanie stanoviska k zaverecnému Hlavny .
ZavereCny ucet |, . f marec, april
uctu kontrolor
a hodnotiacej sprave
Financ¢né
Zverejnenie navrhu zavere¢ného uctu oddelenie april, m4j
Predlozenie zaverecného uctu a
hodnotiacej primator maj, jun
sprévy na rokovanie ObZ
Schvalenie zaverecného uctu a
hodnotiacej spravy MZ maj, jun
Zverejnenie zaveretného uctu a Financ¢né
hodnotiacej spravy oddelenie maj, jun




primator mesta



Priloha ¢. 2

Vzor - Navrh na zmenu rozpoctu

Odbor

Vypracoval (meno, ditum)

Schvalil (meno, datum)

presun rozpo¢tovych prostriedkov a navysenie

priloha ¢. 2

Druh rozpoétového opatrenia | O | niektorych poloziek

O  |povolené prekroCenie a viazanie prijmov

(0] povolené prekroCenie a viazanie vydavkov

0 povolené prekrocCenie a viazanie financnych operacii

Rozpocet po
P.c. Nazov polozky Program | Zdroj Funkéna kl. Ekonomicka kl. Schvéleny rozpocetv€| Zmenav € schvaleni
rozp. opatr. v €

YV oeeeee e ,dNA
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Priloha ¢. 3

Nazov odboru:

Vzor formulara navrh rozpoctu
vydavkov

Rozpocet vydavkov

Kéd programu ekonomicka| funk¢na Druh vidavk - .
prog Klasifikicia | klasifikacia uh vydaviku skutocnost R R+1 R+2

Spolu beiné vydavky 0,00 0,00 0,00 0,00
Spolu kapitalové
vydavky 0,00 0,00 0,00 0,00
Spolu financné
operdcie 0,00 0,00 0,00 0,00
SPOLU 0,00 0,00 0,00 0,00
Vypracoval: (meno, datum)
Schvalil: (meno, datum)




Priloha ¢. 4
Nazov odboru

Vzor formulara navrh rozpoctu
prijmov

Rozpocet prijmov

Prii K icka Klasifikaci Druh orii R
rijmy ekonomicka klasifikacia ruh prijmu Skutlg_cilOSt R R+1 R2

Spolu beiné prijmy 0,00 0,00 0,00 0,00
Spolu kapitalové prijm 0,00 0,00 0,00 0,00
Spolu financné

operdcie 0,00 0,00 0,00 0,00
SPOLU 0,00 0,00 0,00 0,00
Vypracoval: (meno, datum)

Schvalil: (meno, datum)




Harmonogram realizacie participativneho rozpoctu

Predkladanie navrhov projektov: do ..............

Stretnutie tematickych skupin /TS/s VVPR:

Odovzdanie obc¢ianskych projektov a invest. zadani: do ..............

Kontrola odovzdanych projektov: od do

Stretnutie predkladatelov s pracovnikmi MU: od do

Opravny termin na doplnenie projektov: do ..............

Zverejnenie NAVINOV: .iveiesscsseesees

Druhé diskusné forum a verejné zvazovanie: ......ceeeeeeeseeees

Fyzické a internetové hlasovanie: od do

Vyhlasenie vitaznych projektov: do ......eceeee

Realizécia projektov: od do

Vyhodnotenie realizacie projektov: od do

Vyhodnotenie 1. rocnika PR:  priebezné do ..............
konec¢né do ...............

Priloha ¢. 5
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